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Entidad: GOBERNACION DE CALDAS NIT: [890801052

Representante Legal: RICARDO GOMEZ GIRALDO Fecha de iniciacién: [27 DE DICIEMBRE DE 2016

Responsable del proceso: PAULA MARCELA OSORIO OSORIO// JHON JAIRO YEPES GUTIERREZ Fecha de finalizacién: |31 DE DICIEMBRE DE 2018

Cargo: SECRETARIA GENERAL // PROFESIONAL ESPECIALIZADO ARCHIVO GENERAL

Fecha y nimero de Acta de x " . o

aprobacién del PMA 23 de Diciembre de 2016. Acta 001 de 2016 Comité Interno de Archivos de la Gobernacién de Caldas.

__Plan de Mejoramiento

_Seguimiento Control Interno

EC‘;ﬁfé‘AgE us  |pLazoeN PRODUCTO DESCRIPCION DE NENEORME DE
; € - SEGUIMIENTO Y
; F'NA'—:‘Z,‘\E"E‘ | LA TAREAS. s LOSAVANCES | ReSpONSABLES.  FECHA
OBSERVACION ' k
FRENTE A
INSTANCIAS
ASESORAS EN
MATERIA
ARCHIVISTICA: Dar cumplimiento
Instancias asesoras a lo establecido en
en materia la normatividad "
1 Archivistica: La Accién 1 1 vigente ( sesionar 01012017 | 31122017 52 0% Actas. Com{te Intemnaide Actas
. 2 & Archivos
entidad no esta teniendo encuenta
dando las funciones como
cumplimiento a lo instancia asesora)
establecido en el
literal C del Articulo
2.8.2.1.4del
Decreto 1080 de
2015
2 2. INSTRUMETOS ARCHIVISTICOS
OBERVACION Ajustar las tablas de Profes‘io‘nal
FRENTE A : Tablas vetencion Especializado del
de Rencion — Tablas de Archivo General [Tablas de
Documental y 1 duccion 01012017 | 31012017 4 0% Retencién de la Gobernacién |Retencién
Cuadros de :m Documental y Funcionarios de |Documental
Clasificacién ocumeta.l dela la Secretaria de
Documental: La Gobernacion s
21 entidad no cuenta 2.1 FAUCatiO:
con TRD
actualizadas,
aprobadas,
convalidadas e
implementadas, asi
como tampoco con
e Elaborar los
cuadros de
clasificacion Cuadros de Profesional Cuadros de
2 documental 02012017 | 31012017 4 0% Clasificacion Especializado del |Clasificacion
actualizados de la Documental Archivo General. |Documental
Gobernacion de
caldas
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Articulos 1, 3, 4,5,
8,12,13y 15 del
Acuerdo 060 de
2001 para la
adecuada gestién
de Ifas
comunicaciones

oficiales.

atencion al
ciudadano de la
Gobernacion de
Caldas

Grupo de Calidad.

OBSERVACION
NTEA:
ERENT] Grupo de trabajo
Programa de 2
N Implementar el del Archivo
Gestién Brogratiaie Programa Censildala Programa de
2.2 Documental PGD: 2.2 g' 02012017 | 30062017 26 0% de Gestidn o5 Gestién
. Gestion Gobernaciéon y
La Entidad no ha Documental ) Documental
Documental (PGD) Comité Interno de
elaborado e 4
i Archivos.
implementado el
PGD,
OBSERVACION
FRENTE AL
INVENTARIO profesional
UNICO Especializado del
DOCUMENTAL - Levantar los Inventarios Archivo General y inventade
FUID: La entidad no inventarios Documental Funcionarios d nt:les de
23 cuenta con 23 Documentales de la| 02012017 | 30122017 52 0% esdelos encargados de los ocume.
. < 3 ) i los Archivos de
inventarios Gobernacion de Archivos de Archivos de il
i6 i Gestion.
documentales Caldas Gestién Gestién de la
conforme a lo Gobernacién de
establecido en el Caldas
Acuerdo 042 de
2002.
OBSERVACION
FRENTEA LA
CAPACITACION DEL
PERSONAL DE
CHIVO.
AR. e Dar cumplimiento Funcionario Secretaria General
Capacitacion del : R
P a lo establecido en s Grupo de trabajo
3 p - 3 la Ley frente al 02012017 | 30122017 52 0% capacitados del Archivo Capacitaciones
Archivo: La entidad ‘
. deber de en materia General de la
debe realizar B is szt i
B capacitacion archivistica. Gobernacién.
capacitaciones en
materia archivistica
a los funcionarios
de Archivo de
manera periddica.
OBSERVACION
FRENTE ALA
UNIDAD DE
CORRESPONDENCI
A.: Unidad de Levantar un
Correspondencia: L procedimiento
a entidad no cuenta para el < ;
i . Funcionarios del
con los funcionamiento de
rocedimeintos correspondencia Procedimien Grugode
4 B s 4 g ane 02012017 | 30062017 | 26 0% = Atencién al Procedimiento.
establecidos en los para la oficina de to. -
Ciudadano y
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Caldas no ha
elaborado las Tablas
de Valoracion
Documental, para la
organizacién del
fondo documental
acumulado.

TVD, PGD entre
otros.

Archivisticos

Archivo General
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Adaquiri f:
quirir ur? ax Grupode
para atencion al o <
ciudadano de la 02012017 | 30062017 26 0% Fax mMpEas, Fax
i Secretaria
Gobernacion de G i
Caldas angres
Establecer Grupo de
Controles !
controles para las d Atenci6n al Controles de
respuestas a PQRS. | 02012017 | 3006 2017 26 0% o Ciudadano de la  |respuesta a PQRS
i respuesta a i
Enla oficina de PQRS Gobernacién, adopatdos.
atencion al Grupo de Calidad.
ciudadano
Reglamentar et
= Administrati Secretaria General
loresponsables en . |Acto
la Gobernacién de e - SrupoideiArchivo Administrativo
02012017 | 3003 2017 13 0% adoptando General,
Caldas para firmar : o - g adoptando firmas
LA firmas Secretaria Juridica,
comunicaciones . responsables.
oy responsable Grupo de Calidad.
oficiales.
UNIDAD DE i i
CORRESPONDENCIA SECRETARIA DE Zur"cc.:;": .
e
EDUCACION =
7 Atencién al
Levantamiento del _
- Manual de Ciudadano de la Mahuaidé
: 02012017 | 3006 2017 26 0% Correspond Secretaria de g
correspondencia . e Correspondencia.
" encia. Educacién,
para la Oficina de =3
2 administrador del
Atencién al ) 2
Ciudadano sistema de calidad
' de la SED.
SECRETARIADE Funcionarios de la
EDUCACION Ol-f| ina de
Establecer |c|n- %
lineamientos Atancionat
cedimient\;s P dimien Clucadencidel
pro M98 1 02012017 | 30062017 | 26 0% sl Secretaria de Procedimiento.
para la radicaciéon to e
e Educaciéon y
de comunicaciones R
e B administrador del
oficiales de salida y 2 A
as recibidas 5o sistema de calidad
? £ de la SED.
correo electrénico.
OBSERVACION
FRENTE A LA
CONFORMACION
DE LOS ARCHIVOS
PUBLICOS:
conformacion de Elaborar y adoptar
archivos publicos: los instrumentos Instrumento Secretaria striimaitss
La Gobernacién de archivisticos, TRD, 02012017 | 31122018 104 0% s General, Grupo de e
Archivisticos.
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5.1

OBSERVACION
FRENTE A
PROCESOS DE
ORGANIZACION
DOCUMENTAL EN
LOS ARCHIVOS DE
GESTION:
Organizacién de los
Archivos de
Gestion: la entidad
no esta aplicando
los criterios de
organizacién de los
archivos de gestién,
de conformidad con
lo establecido en el
articulo 6 del
Acuerdo 060 de
2001, Acuerdo 042
de 2002, Acuerdo 5
de 2013, Acuerdo 2
de 2014,
ordenacién,
foliacién, hoja de
control, control de
préstamo de
documentos

54

Organizacién de los
Archivos de Gestién
de acuerdo con la
normatividad
vigente en materia
archivistica.

02012017

30122017

52

0%

Archivos de
Gestion
organizados

Funcionarios
encargados de los
diferentes
Archivos de
Gestién de la
Gobernacién de
caldas.

Archivos de
Gestion
Organizados.

5.2

OBSERVACION
FRENTE A
ORGANIZACION DE
HISTORIAS
LABORALES:
Organizacion de
Historias Laborales:
La Entidad no ha
aplicado los criterios
de organizacién y
control de la Serie
Documental
Historias Laborales
activas e inactivas
de conformidad con
lo establecido en la
Circular Externa No.
004 de 2003.

52

Organizacion de las
Historias Laborales
de acuerdo con lo
establecido en la
Circular Externa No.
004 de 2003.

02012017

31122018

104

Historias
Laborales
organizadas.

Grupo de Gestion
Administrativa de
la Secretaria
General y Oficina
de Hojas de la
Secretaria de
Educacién.

Historias Laborales
organizadas
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OBSERVACION
FRENTE AL SISTEMA
INTEGRADO DE
CONSERVACION:
Sistema Integrado
de Conservacion -
SIC. La Entidad no
cuentacon un
Sistema Integrado
de Conservacién
para la preservacién
de los documentos
de archivo desde su
produccién hasta su
disposicion final.

Elaboracién
adopcién del
Manual del Sistema
Integrado de
Conservacion.

02012017

30122017

52 0% Manual

Grupo de Archivo
General, Comité
Interno de
Archivos.

Manual.
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