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'Mecanismo de Integracién / Proceso: COMITE INTERNO DE ARCHIVOS

Acta N° 003

EDUCACION

Objetivo: PRESENTACION PROPUESTA TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL SECRETARIA DE

Objeto Contractual (Si Aplica):

Fecha (ddimm/aa):

31 01 2017

Lugar:

SALA DE CAPACITACION DEL TALENTO HUMANO

Hora de Inicio: 8:45 AM

Hora de Terminacion: 11:05

AM
Tipo: Informativo: Consultivo: Decisivo: X
! il Rol o Dependencia /
e i i Integrante | Invitado |Asist. | Ausent. d Entidad
Jr SECRETARIA DE
PAULA MARCELA DESPACHO SECRETARIA
OSORIO OSORIO X PRESIDENTA GENERAL
MARIA CRISTINA URIBE SECRETARIA DE SECRETARIA
ARANGO X DESPACHO JURIDICA
PROFESIONAL
ESPECIALIZADO
JHON JAIRO YEPES SECRETARIO ARCHIVO
GUTIERREZ X TECNICO GENERAL
LUIS FELIPE CARVAJAL PROFESIONAL UNIDAD DE
JARAMILLO X ESPECIALIZADO SISTEMAS
JAIRO ENRIQUE PROFESIONAL GRUPO DE
OBANDO NEIRA X ESPECIALIZADO CALIDAD
UNIDAD DE
GLORIA MARLENY PROFESIONAL CONTROL
ALVAREZ WVASCO x ESPECIALIZADA INTERNO -
{ JUAN FELIFE SECRETARIO DE SECRETARIA DE
| JARAMILLO SALAZAR X X DESPACHOC PLANEACION
| Agenda:

1- Lectura y aprobacion de las actas 001 y 002

2- Presentacion de la propuesta de TRD para la Secretaria de Educacidn.

3- Presentacion de Informe de visita realizada al Archivo General de la Nacion, a cargo de la Doctora Paula
Marcela Osorio Osorio,

4- Proposiciones y varios

Desarrollo de la Agenda:

parte de los asistentes,

A la reunion del Comité Interno de Archivos, asisten como invitados, funcionarios de la Secretaria de Educacion. La
lista de asistentes se anexa a la presante Acta.
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Inicialmente, =l Secretario del Comité, sclicita autorizacion para grabar la sesién y se concede |la autorizacion por
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Presentado el orden del dia, el mismo fue apmbado'bnr los integrantes del Comité Interno de Archivos que asistieron |
a la reunidan,

En desarrollo del primer punto del orden del dia, leidas las actas 001 del 18 de Enero de 2017 y 002 del 24 de Enero
de 2017, fueron aprobadas por los 5 asistentes con derecho a voto.

En el Segundo punto del orden del dia, el Sefior Jhon Jairo Yepes Gutiérrez, Secretario del Comité Interno de
Archivos, inicialmente reconoce el compromiso que la actual administracion Departamental tiene con los Archivos y
luego inicia la presentacion de la propuesta de TRD para la Secretaria de Educacién, explicando la importancia de las
TRD para la Administracién, pues entre otras cosas, racionalizan la produccion documental, facilitan la consulta de los
documentos y el acceso a la informacion y garantizan la conservacion del patrimonio documental.

La Doctora Maria Cristina Uribe Arango, pregunta sobre los pasos a seguir una vez el Comité Interno de Archivos
apruebe la TRD y el Sefior Jhon Jaire Yepes G. explica que luego debe dictarse por parte del Sefior Gobernador, al
Acto Administrativo de aprobacion y adopcién de las TRD y que de acuerdo con el Decreto 1080 de 2015, se
someteran a convalidacion por parte del Consejo Departamental de Archivos o del Archivo General de la Nacién y
que el plazo para la convalidacién es de 90 dias.

La Doctora Paula Marcela Osorio Osorio, aclara que en la reunién que tuvo la semana anterior en el Archivo General
de la Nacion le informaron que las TRD debian ser enviadas para convalidacion por parte de esa Entidad v que
solamente podran ser aplicadas cuando se convaliden,

Hecha la aclaracién por parte de la Doctora Paula Marcela Osorio Osorio, se toma la decision por parte del Comité
Interno de Archivos, de que solamente se iniciaran las capacitaciones y la aplicacién de las Tablas una vez sean
convalidadas.

Aclarada la situacion de la aplicacion de las TRD, el Sefior Jhon Jairo Yepes Gutiérrez, explicéd el procedimiento
utilizado para la elaboracion de las TRD de la Secretaria de Educacién, para el cual se siguieron los lineamientos del
Archivo General de la Nacién, teniendo en cuenta las normas que fijan la actual estructura organizacional de la
Secretaria de Educacion y las funciones de sus diferentes dependencias, la conformacién de las Series y Subseries
con sus Tipos documentales y los criterios de valoracion.

Igualmente se explicaron los Cuadros de Clasificacion Documental, la codificacién de las Dependencias y la
codificacién de las Series y Subseries Documentales.

Una vez presentadas y explicadas las TRD, antes de someterse las mismas a votacion, el Sefior Jhon Jairo Yepes
Gutierrez, solicitd se le aceptara declararse impedido para votar, por haber participado en la elaboracién, pero las
Doctoras Maria Cristina Uribe Arango y Paula Marcela Osorio Osorio, aclararon que no existia conflicto de intereses y
que por ello no habia razdn para que no pudiera participar en la votacion.

Tomada la decisién, los Cuatro integrantes del Comité con Derecho a voto, que se encontraban en la reunion, es
decir, las Doctoras Paula Marcela Oscrio Osorio, Maria Cristina Uribe Arango, el Doctor Jairo Enrigue Obando Neira y
el Sefior Jhon Jairo Yepes Gutiérrez dieron su wvoto favorable, para recomendar al Sefor Gobernador del
Departamento, la aprobacién de las TRD de la Secretaria de Educacién, teniendo en cuenta lo dispuesto por el
Articulo B°, del Acuerdo 004 de 2013 del Consejo Directive del Archivo General de la Nacién.

El Sefior Jhen Jairo Yepes Gutiérrez, elaborara el proyecto de Resolucién para la aprobacién y adopcién de las
Tablas de Retencion Documental de la Secretaria de Educacion.

Continuando con el orden del dia, la Doctora Paula Marcela Osorio Osorio procedid a la presentacion del informe de
la visita realizada |a Semana anterior al Archivo General de la Nacién, en compafia del Sefor Gobernador
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Encargade, Doctor Ricardo Gomez Giraldo.

El objeto de la visita, fue resolver algunas inguistudes que en materia archivistica tiene la Administracion
Departamental y para ello fueron atendidos por el Director del Archivo General de la Nacion y luego asistieron a una
capacitacién que se dictd entre las Ocho de la mafiana y las Dos de la tarde, en la que se abordaron temas como el |
Diagnéstico Integral de Archivos, Plan Institucional de Archivos — PINAR, Cuadros de Clasificacion Documental,
Tablas de Retencion Documental, Tablas de Valoracion Documental, Sistema Integrado de Conservacion y Programa
de Gestion Documental.

| Comentd la Doctora Paula Marcela, que una de las preocupaciones es que la Gobernacién de Caldas, no cuenta con
| un diagnéstico puntual en materia de Archivos, pero que el Archivo General de la Nacion ofrecio su colaboracion y
| vendran a la Gobernacion a finales del presente mes de febrero.

|

:iSe comentd ademas que el Departamento de Caldas es uno de los mas atrasados en materia de archivos, pues
| algunos Departamentos ya tienen incluso proyectos para la construccion de edificios destinados exclusivamente a sus
archivos.

Otro de los temas tratados con el Archive General de la Macion, fue el Plan de Mejoramiento Archivistico gue
suscribié la Gobernacion en el mes de Diciembre de 2016 y en temas como las Tablas de Valoracion Documental,
opinan que con el personal tan limitado que cuenta el Archivo General de la Gobernacion, serd muy dificil tener
elaborado este instrumento archivistico en Dos afios.

Se tratd el tema de las Tablas de Retencion Documental y en el Archivo General de la Nacion, se le manifestoé a la
Doctora Paula Marcela que una vez aprobadas por el Comité Interno de Archivos y proferido el Acto Administrative de
aprobacién y adopcién, deberian ser enviadas con todos sus soportes, para convalidacion por parte del Archivo
General de la Nacion, aclarando gue la convalidacion tiene un plazo de 90 dias para realizarse.

Se hablé ademas del Consejo Departamental de Archivos y de asuntos como las Tablas de Retencion Documental de
los Municipios y se llegd a la conclusion que debe ponerse nuevamente en funcionamiento lo mas pronto posibie,
| para cumplir con las funciones de su competencia.

| En cuanto al Plan de Mejoramiento Archivistico se concluyé que se deberan presentar informes de seguimiento cada
| Tres meses y dentro de los Cinco dias siguientes a la presentacion del informe se podra solicitar la modificacion de
'los plazos, pero en el Archive General de la Nacion, sugieren que teniendo en cuenta la realidad del Departamento,
se proponga cumplir con el plan de mejoramiento en Tres Afios, que es lo gue resta del actual periodo de Gobierno.

En cuanto a la presentacion de los informes de avance del Plan de Mejoramiento Archivistico, queda la duda sobre si
los mismos, deben ser presentados por la Secretaria General o por la Unidad de Control Interno y por ello el Sefor
Jhon Jairo Yepes Gutiérrez, solicitard aclaracién sobre el tema, al Grupo de Inspeccién y Vigilancia del Archivo
General de la Nacian.

La doctora Paula Marcela, también consultd en el Archivo General de la Nacion sobre la viabilidad de |la celebracion
de contratos en materia archivistica, como contratos de custodia y depodsito de documentos, digitalizacion etc. y le
manifestaron que se podia contratar este tipo de servicios, siempre y cuando se cumplan con los requisitos legales v
técnicos y con la limitacion por ejemplo, de que no se puede contratar con entidades privadas, la custodia de’|
documentos con valor historico. b
La Doctora Paula Marcela, informé ademas que solicitd al Sefior Gobernador, autorizacion para conseguir un
abogado que colabore con el tema de archivos.

| lgualmente, la Doctora Paula Marcela informé que para el caso de existencia de acaros, polilla etc. en los arch'u.rus se
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de los archivos.

Contratos de la Secretaria Juridica.

Alas 11:05 AM se termina da por terminada la reunién del Comité Interno de Archivos.

debe elaborar con salud Ocupacional un programa de bioseguridad y adelantar un proceso de limpieza y desinfeccién |

En el dltimo punto del orden del dia. La Doctora Maria Cristina Uribe Arango, propone gue entre funcicnarios del
Grupo de Calidad vy la Secretaria Juridica se establezca un procedimiento para la custodia de los expedientes
contractuales durante la etapa de ejecucion de cada contrato y su transferencia al Archivo del Grupo de Cuentas y

Se acuerda, que el profesional especializado del Grupo de Archivo General y el Grupo de Calidad levanten un
procedimiento para la entrega de archivos cuando se presenten contratos de custodia de documentos de archivo.

Se solicita que estos Dos procedimientos, en lo posible se tengan listos para la préxima reunién del Comité.

Compromisos / Tareas

Fecha (dd/mm/aa)

Responsable

Lugar Fecha Hora
Proxima Reunién Sala de Capacitacidn del
Talento Humano. 9 de Febrero de 2017 8:30 AM

Tomd nota de ésta acta

JHON JAIRC YEPES GUTIERREZ - Secretario Técnico,
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PECIALIZADA — UNIDAD DE

CONTROL INTERNO
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Cargo: PROFESIONAL ESPECIALIZADO - GRUPO
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